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l'. oбщие пoЛo)кения

1.1. Hacтoящaя Пoлитикa oбщеcтвa c oгpaничeннoй oтBrTстBrIIнocTьIo
<Пpиpoдooхpaнньrй кoMIIJIeкc <ЭКo+> (дaлeе - ooo (ПК (ЭкQ*>, oпеpaтop) B

oTIIoшIrнии oбpaбoтки пеpсoнaЛЬньIх ДaннЬrx (дaлеe - Пoлитикa) paзpaбoтaнa вo

исПoЛнение тpебoвaниiт'тl.2 ч. l cт. 18.1 ФедеpaJIЬIIoгo зaкoнa oт 21.07.2006 J\Ъ |52-ФЗ
<o пepсoнaЛЬньIx дaнньIx> (дaлее _ Зaкoн o пеpcoнaJlьнЬIx дaнньIx) B цеJUIx oбеопечения
зaщиTЬI пpaв и свoбoД ЧеЛoBeкa и гpaжДaнинa пpи обpaбoтке еГo ПеpcoнtlЛЬнЬIх ДtшIнЬIх,

B ToМ числr ЗaщитьI пpaв Ha IIrпpикoснoBoIIнocTЬ чaстнoй )кизни' Jlичнyto и семeйнyro
тaйну.

1.3. ПoлиTикa pacпpocтpaняeTcя IIa oTIIoшrния в oблaсти oбpaбoTки ПrpсoIIaJIЬIIьIx

дaннЬIx' Boзникшие y oпepaтopa кaк Дo, Taк и пocЛе yTBrpх(Дения нacToящей Пoлитики.

1.4. Bo иcПoJIIIение тprбoвaниtrт ч. 2 ст. 18.1 Зaкoнa o ПеpcoнaЛЬнЬIх дaннЬIx нaстoящaЯ
Пoлитикa пyбликyется в свoбoДI{oМ ДoсTyПе в инфopмaциoннo-TrJlrкoМMyllикaциoннoй
сети Интеpнeт нa сaйте oпеpaтopa.

2. TеpминьI и ПpиняTЬre сoкpaщeния

2.1.ПеpсoнaЛЬнЬIe ДaннЬre_ любaя инфopмaция, oTl{oсящaяся к пpяМo иJIи кoсBеI{нo

oпprДrЛrннoМy pIЛИ oпpoДеЛяrмoМy физи.rеcкoмy лиЦУ (сyбъrктy пеpсoнirльнЬIx

дaнньIх).

2.2.ПepcoнaЛьньIr ДaнньIе' paзpeшенньrе сyбъrкToпt ПepсoнaЛьнЬIx Дaнньш ДЛя
paспpoсTpallrния _ эTo пеpcoнEtЛЬнЬIе ДaннЬIr, Дoстyп неoгpaничeннoгo кpyгa Лиц к
кoTopЬIМ пprДoсTaBлен сyбъeкToМ ПrpсotlttJlЬнЬIx ДaннЬIx пyTеМ ДaЧи сoгJIacpIЯ Ha

oбpaбoткy ПopсoнaЛЬнЬIx ДaннЬIх, paзpешrнньtх оyбъекToM llrpcoнaЛЬнЬTx ДaннЬIx ДJU{

paопpoотpaНeЕИЯ.

2.3.OпеpaTop пrpсoнaЛьпьIx ДaннЬIх (дaлеr - oпеpaTop) - гoсyдapcтвенньrй opгall,
МyнициП€UIьньrй opГaн, юpиДичrскor k|IIkI физи.reскol лицo, caМocToяTrлЬнo ИIwI

сoBМrcTIIo с ДpyГиМи JIицaМи opГaнизyIoщиo и (или) oсyщеcTBляIощиo oбpaбoткy
пеpсoнirлЬньIx дaннЬIx' a Taк)ке oпpеДrJUIIoщиr цоЛи oбpaбoтки пrpсoнt}ЛЬньIx ДaннЬIx'
cocTaB Пеpсoн€rЛЬнЬIх ДaнIIЬTx, IloДЛe}кaщих oбpaботкe, дeiаcтвvlя (oпepaции),
оoBеpшaoМЬIе c пrpсoнaЛьньIМи ДaннЬIМи.

2.4.ОбpaбoTкa пеpсoнaльЦЬШ ДaннЬш _ rпoбое Дейcтвие (oпеpaция) ипи сoBoкyIIнocTь

дейcтвий (опеpaций) с поpсoнtlЛЬнЬIМи ДaннЬIМи, сoвеpшarМЬIx с иcпoЛЬЗoBallиeМ
сpeДcTB aBToMaTизaЦI4I4 |4ЛИ без иx испoЛЬзoBaHуIЯ. oбpaбoткa ПеpсoнaЛЬнЬж ДaннЬш
BкЛIoчaет в себя B ToM чиcЛr:



. cбop;

. зaпиcЬ;

. cисTlМaтиЗaцию;

. нaкoплrниr;

. хpallrниe;

. yToчнrние (oбнoвлlниe' изменeние);

. изBJIrчениr;

. иcпoлЬзoBaниr;
пrpeДaчy (пpeдoстaвлeниl, дoстyп);

о paспpoстpallellиe;
. обeзличI4BakтLIe;
. блoкиPoBaIIиr;
о $aлoниol
. yничToжение.

2.5.AвтомaTизIIpoBaннaя обpaбoткa пrpсoнaЛьньrх ДaннЬrх
пrpсoI{aJIьIIьIx ДaнньIx с пoМoщЬю cprДcTB BЬIчиcЛиTеЛЬнoй теxники.

oбpaбoткa

2.6.ПpедoстaвЛениe пеpсoнaЛьнЬIх ДaннЬIх _ дeЙcтвия, нaпpaBЛоI{HЬIе нa pacкpЬITиr
пrpcoнuulьнЬIх ДaннЬIx oПpeДrJleннoMy Лицy иЛи oпpеДrЛеннoМy кpyгy лиц.

2.7.PacпpoсTpaнениr ПepсoнaЛЬнЬIх Дaнньrх _ ДейсTв,иIЯ' нaIIpaBЛrннЬIе нa pacкpЬITие

пеpcoнaJlьнЬIx ДaннЬIx неoПpoДrJlrннoМy кpyгy лиц.

2.9.Уничтo}кение пrpсoнaльньш Дaнrrьrx _ ДейотBv|Я,B prзyЛЬTaTr кoTopЬIx cTaнoвиTся
IIrBoзМoжнЬIM BoссTaIIoBиTЬ оoДеp}кaние пrpcoнaЛЬнЬIx ДaннЬIx в инфopмaциoннoй
cиcTеMе ПopсoнtlЛЬньIx ДaннЬж И (или) B pезyлЬTaTr- кoTopьж ytlичTo)кЕlloTcя

I\,IaTrpиaЛЬнЬIe нocитoЛи пrpсoнaЛЬнЬгх ДaннЫx.

2.10.oбезличиBaниe пepсoнaЛьrrЬIx ДaннЬIx дeЙcтвия, B prзyЛЬTaTе кoтopьIx
cTaнoBиTся IIrBoЗМo)кнЬIМ бrз иcпoльзoBaIIия дoпoЛtlиTrльнoй инфopмaции oпpeДeлиTЬ
ПpинaДJIr}кнoсTЬ пеpоoнЕUIЬнЬIx дaнньIx кoнкpeTlloмy сyбъeкTy пеpcoнaЛьнЬIx ДaнньIх.

2. l 1 .Инфopп{aциoшнaя систeDIa пepсoнaЛЬньIх ДaннЬIх _ сoвoкyпнoсTь coДep)кaщиxcя
B 6aзaх ДaIIЕЬж пopсoIIaJIЬньIх ДaнньIx И oбеcпeчивaloщиx иx oбpaботкy,
инфopмaциoнньIx TrхIIoJIoгий и теxничrскиx сpедcTB.

2.I2.Зalцllтa пepсoнaЛьньIх Дaнньrx _ ДeяTеЛЬнocTЬ, IlaпpaBЛrннaя нa пpeДoTBpaщrние
yTrчки зaщищarN,IЬIх пrpсoнaлЬнЬIx ДaннЬIх' несaнкциoниpoBallнЬIx и нrпpеДнaмrprнньIх
вoздействиfт нa зaщищaеМЬIo пеpоoнaJIЬнЬIr ДaннЬIe.

3. Пopядoк и yслoBия oбpaботки' xpaнeниe и yниЧтo)кrпия пepсoнaЛЬньIх ДaннЬIх

3.1. oбpaбoTкa пeрсoнaЛЬнЬIх ДaннЬIх oсyщестBЛЯeTcЯ oпеpaтopoМ B сooTBrтстBии c
тpебoвaнияМи зaкoнoДaTеЛЬстBa Poссийскoй Федеpaции.



3.2. oбpaбoткa [оpcoIIaJIЬIIЬш ДaнньIх ocyщecTBлЯeTcЯ с coглaоия cyбъeктoв

,1rpcoнaЛЬнЬIх ДaннЬIх нa oбpaбoTкy их ПrpсoнiшЬнЬIx ДaIIнЬIx, a Taкяte без тaкoвoгo в

cЛучaЯх'ПpеДyсМoTprнньIx зaкoнoДaTeлЬстBoМ Poссийскoй Фeдepaции.

3.3. CoглaсИekIaoбpaбoткy пepсo}IaJIЬнЬIх ДaннЬIx мoжет бьrть пpедocTaBлello oпrpaтopy:

. B пиcьMеннoй фopме;

3.4. oпepaTop oсyщrcTBJIяeт кaк aBToМaTизиpoBaIIнyIo' Taк и нeaBToМaTизиpoBallнyro

oбpaбoткy пrpсoIIaJIЬнЬIx ДaннЬIx B coстaBr:

. пpoгpaммьr кЗapплaтa и Упpaвлениr Пеpоoнaлoм> paбoтникaМи oTДeЛa пo paбoте

с пopсoнaJloМ и бщгaлтepии, иМrIoщиI\,Iи дoпyск к oбpaбoTкr IIrpcoIIaJIЬIIЬТx

ДaннЬIx B cooTBeтстBии с пrpочнrм paбoтникoв;
. ПpoгpaМмьr кlC: Пpедпpиятие 8.3> paбoтникaми бyхгaлтеpии' иMФoщиMи дoпycк

к. oбpaбoтке пеpсoнaлЬIIЬIх дaннЬTx B cooтBrтcTBvlИ c пrpeчEоМ paбoтникoв.

3.5. К oбpaбoткr ПеpсoнutЛЬнЬIх ДaнEЬIx ДoпycкaloTcя paбoтники oпеpaтopa, в

дoд1кIloстньrе oбязaннocTи кoTopьIx BxoдиT oбpaбoткa пеpcoнaЛЬнЬIx ДaннЬIх.

З .6. ОбpaбoTкa пrpсoнaЛЬнЬТx дaннЬТх ocyщrcтBJUIrTcя пyтrM :

о ПoЛf{eния пrpcoнztЛЬньIx ДaнньIх B yстнoй И пиоьменнoй фopме
нrпoсpeдсTBеIIнo o coгJlaсия сyбъектa пopсoнaлЬньIx ДaнньIx нa oбpaбoткy или

paспpocTpaнение eГo Пrpcoн€шIьнЬIx ДaнньIx;
BIIrceЕия пеpсoнaJIьIIЬIх ДaI{ЕЬIx B жypнaлЬI, perсTpьI и инфopмaциoнЕЬIr

сисTrМЬI oпеpaтopa;
иcпoJIьзoBa[Iия }IнЬIx cпoсoбoв oбpaб oтки пеpcoIIaJIьнЬIх дaннЬIх.

3.7.He ДoпycкaеTcя paскpЬITиo тpеTЬиM JIицaМ и paспpocTpallrние пrpcoнЕ}ЛЬнЬIх дaннЬIx

бeз сoглacия сyбъектa пеpcoнaЛьнЬIx ДaнньIx' ecЛи инoе не пpeдyоМoTprllo федеpaльньIм
зaкoнoМ.

3.8. Пrpeдaчa пrpсoнaльньIx ДaннЬТx opгaнaм Дoзнaния и cлeДcTBvIЯ) B Фrдepaльнyto

IIuUIoгoByIo слyкбy, Пеноиoнньrй фoнд, ФoнД coциaлЬнoГo cTpaхoBaIIvIЯ k\ дpyгиo
yпoJIIIoМoчrнньIe opгaнЬI иcIIoJIIIиTrльнoй BЛaсTи и opгaнизaции ocyщеcтвJlяеTcя B

сooTBrTcTBии с тpебoBaIIияМи 3aкoнoДaтeЛЬcTBa Poсcийcкoй Федеpaции.

3.9. oпеpaтop пpиниМaет неoбxoДиМЬIе пpaBoBЬIе' opгaниЗaциoннЬIе и тrxнические МrpЬI

для зaщитЬI 11rpcoн€}ЛьнЬIx ДaннЬIх oT llrПpaBoМrpнoгo илvт cltуuatтI{oгo ДocTyПa к ниМ'

yIIичToжrния, изМrнrния, блoкиpoBaIIия, paсПpoсTpaнrния И Дpyгиx
}IеcaI{кциoниpoBaIIнЬш дeйствий, B тoМ ЧисЛe:

oПpeДrJUIrT yгpoзЬI бeзoпaснoсTи IIеpсoнaJIЬIIЬIx ДaнньIx пpи их oбpaбoтке;

IIpиниN,IarT ЛoкЕtJIЬнЬIr нopМaTиBнЬIе aкTЬI и инЬIе ДoкyN(eIITЬI, pеГyлиpyloщиe

oTIIoшIrния в сфеpе oбpaбoтки и зaщиTЬI IIеpсoнaлЬнЬIx ДaнньIx;

нaзнaчarT лиц) qTBеTсTBеннЬIх зa oбrcпeчrнио безoпaснoсти пepcoнt}ЛЬнЬIх

ДaннЬIx B cTpyкTypньIx пoДpaзДrЛениях !1 инфopмaциoнl{ЬIx cистеМax

oпеpaтopa;
cозДaeT нeoбxoДимЬIе yсЛoBиЯ ДЛЯ paбoTЬI с пеpсoIIaJIЬнЬIМи ДaннЬIМи;

О

a

a

a

О

a



. opгaнизyет yIrT ДoкyI\,IoIIToB, coДоp}кaщих ПopcoнaшЬнЬIo ДaннЬIr;
О opгaнизyrT paбoTy c инфopMaциoнньIМи cиcTrМal\Ци, B кoTopыx oбpaбaтьIBaюTcя

пrpcoн€rЛЬнЬIе ДaннЬIr;
. хpaIIиT ПrpcoнaЛЬнЬIе ДaннЬIе B ycлoBИЯх, гlpИ кoTopЬш oбеcпeчивaeTcЯ ИX

сoxpaннocTЬ и искJIIoчaеTcя нrпpaBoМrpньlй ДocTyII к ниМ.

3.10. oпеpaTop oсyщrcтBJUIеT xpaнoниe ПrpcoнaЛЬнЬгx ДaннЬш в фopме, пoзвoляroщей

oпpеДелиTь cyбъектa пrpсoH€UIьнЬIx ДaннЬIx, нe ДoJIЬпIe' чeм эToгo тpeбyroт цели
oбpaбoтки пеpсoнaЛЬнЬж дaннЬIx, eсли сpoк хpaнeкvIЯ пеpсoнaЛЬнЬIx ДaннЬж не

yсTaнoвлeн федepaлЬнЬIм зaкoнoМ, дoгoBopoм иJIи сoглaпIeниeМ.

3.l 1. Ifели oбpaбoтки ПrpcoнaЛЬньIх ДaннЬIx:

3.11.1. oбpaбoтке пoДлeжaT ToлЬкo пеpcoнaЛЬньIe ДaнньIr, кoTopЬIе oтBеЧaIoT цeляМ их
oбpaбoтки.

з.1l.2. oбpaботкa oпеpaтopoМ пеpсoнaJIЬнЬIх ДaннЬIх ocyщеcTBJU{rTся B слoдyloщиx

цrJUIx:

. oбеcпrчение оoблroдrния Кoнститyции, фeдеpaльньlx зaкoнoв t| инЬIx
IIopМaTиBньIx ПpaBoBЬIx aкToB Pocсийcкoй Федеpaции ;

. oсyщrcTвJlrниe свoей ДoяTeЛЬнocTи B cooTBrTcтBии c yсTaвoМ ooo кПК
<ЭКo+>;

. BrДrниrкaдpoBoГoделoпpoизBoДcтBa;

. сoДeйотвиr paбoтникaм B тpyДoycтpoйcтвr, ПoJIrIrнии oбpaзoвaния vI

ПpоДBшкrнии пo слyжбе, oбеспrчениe личнoй безoпaснoсти paбoтникoв,
кoIITpoлЬ кoЛиЧecTBa и кaчecTBa BЬIпoлняемoй paбoтьr, oбecпечение
сoxpaннocTи иМyщrcTBa;

. пpиBJIечениr и oтбop кaнДиДaтoв нa paбoтy y oпepaтopa;

. opгaнизaция ПocтaIIoBки нa инДиBиДyaльньIй (пеpоoнифициpoBal{ньrй) уrет
paбoтникoB B сисTeМe oбязaтельнoГo пellcиoннoгo сTpaxoB aшуlЯ;

. зarroЛнrниr И пrprДaЧa B opгaньI иопoЛtlиTrльнoй BЛacTи pI инЬIe

yПoЛнoМoчrннЬIе oргallизaции тpебyемьIx фopм oTЧrтнocти;
. ocyщесTBJIeниr гpax(Дaнскo-ПpaвoBЬIx oтнorшений;
. BeДeниe бyхгaлтеpcкoгo yчеTa;
. oсyщrоTBJIениeпpoпyскнoгo и BнyТpиoбъектoвoгo pежиMa.

3.l1.3. oбpaбoткa ПrpсoнaЛЬньIх ДaннЬIх paбoтникoв Мoх(rT oсyщrcTBляTЬся
искJIIoчиTeЛЬнo B цeJUIх oбеспечения оoбrпoдения зaкoIIoB И инЬIx нopМaTиBIIЬж
IIpaBoBЬIх aкToB.

З .l2. Xpaнrниr пrpсoнaЛЬнЬIх ДaнньIх.

з.|2.|. ПepоoнaлЬнЬIe Дaнньrе paбoтникoB Мoгyт бьrть пoJIyчeнЬI' пpoxoДитЬ дaльнeйшyro
oбpaбoткy и пеprДaBaTьcя нa хpaнениr кaк нa бyмaжньrx нoсиTеЛяx, T€lк и B электpoннoМ
BиДr.

з.12.2. ПеpоoнaльнЬIr ДaннЬIе, зaфиксиpoBaIIнЬIr нa бyмaжнЬIx нocиTелях' xpa[IяTся B

oтДеЛе пo paбoте c ПеpcoнaЛoM B сIlrциaльнo oTBeДeннoм шкaфy, oбеcпeчивaющеМ
зaщиTy oT нrcaнкциoнирoBaнI{oГo ДoсTyпa.



3.|2.з. ПepсoнaльнЬIr ДaннЬIе cyбъектoв, oбpaбaтЬIBaеМьIr c испoлЬзoBaIIиoМ оprДсTB

aBToMaTизaции B prlЗньш цoJIях, хpaIIяTcя B paзнЬIx пaпкax. 
',(ocтyп 

к эJIектpoнньIм бaзaм

ДaнньIx, сoДеpх(aщиМ пеpоoI{aJIЬIIЬIe дaнньIe paбoтникoв, oбеспeчивaeTcЯ

ДByxсTyПеrrчaтoй сиcтемoй пapoлeй: нa ypoBl{r локa-пьнoй кoМПЬютrpнoй сeти и нa
ypoBнe 6aз ДaннЬIх. Пapoли yсTaIIaBJIивaIoTся BеДyщиM спrциaJIисToМ IIo

aBToIиaTизиpoBa[IнЬIN{ сиcTeмaМ ooo кПК <ЭКo*> и оooбщaютcЯ ИHДkl,B|lДytшЬнo

paбoтникaм' иМrIoщиM дoстyп к пepcoнaлЬнЬIМ ДaIIнЬIМ. Измeнение пapoлей

ПpoизвoДитcя нe pеiкr oДIoгo paзa B ДBa Мecяцa.

з.l2.4. Hе допyскarTся xpaЕel{иe и p€х}Мrщениe дoкyменToB' сoДep)кaщиx пepсoнaлЬньIe

ДaннЬIе' B oTкpЬITЬIx эJIrкTpoннЬIх кaтaЛoгax (фaйлooбменникax).

з.l2.5. Хpaнениe пеpсoнaЛьнЬIх ДaЕнЬIх в фopмe, пoзBoJUIIoщeй oпpедrJIиTь cyбъектa
ПrpсoнaЛЬньIx ДaIIньIх, ocyщrcTBJUIeTcЯ не дoЛЬшIe, чeм этoгo тpебyroт цrли их
oбpaбoтки ) vt o:яИ пoдЛежaт yничтo)кeIIиIo пo Дocтшкrнии целeй oбpaбoтки vIllklB cЛr{aе
yTpaTЬI неoбхoДимocти B иx ДocTшкeHvIИ.

3.13. floкyМlЕтЬI, B кoTopЬIх сoДrp}кaTcя ПrpсoнЕUIЬнЬIе дaннЬIe' пoДJIе)кaT yIIичToжeHиIo:

3.13.1. Пpи иcTrчrнии сpoкa xpaнrния' yкaзaнньIx B пpикaзе Pocapxивa oт 20.l2.2Оl9
J\b236.

3.lЗ.2. Пpи дoстижении цели oбpaбoTки иЛи нeт нeoбxoДиМoсTи иx oбpaбaтЬIвaTЬ.

HеoбхoДиМo yt{ичToхtиTЬ пrpсoнaЛЬньIе дaннЬIr B Trчrниr 30 кaленДapнЬIx дней с дaтьr

ДocTижrнии цrли.

3.13.3. Пpи BЬIяBЛении непpaвoмrpнoй oбpaбoтки ПеpсoнaЛЬнЬIx ДaннЬтx,

oсyщrcTBЛяемoй oПrpaTopoМ иЛи лицoм, дrйствyloщиМ пo пopylrнию oПrpaтopa,

oпrpaTop B сpoк' tIе пpеBЬIшaтoщий тpеx paбouиx Дней с ДaTЬI эToгo BьIяBJIеIIия, oбязaн
пpекpaTиTЬ нrПpaBoМrpнylo oбpaбoткy ПrpсoнaЛЬнЬIх ДaннЬIх ИЛИ oбеспечить
пprкpaщrниr нeпpaBoмеpнoй oбpaбoтки пеpсoнaЛЬньIx ДaннЬIх ЛицoМ' дeйотвytoщиМ пo
пopyчrнию oПrpaтopa' и ytlичToхtиTЬ IIrpcoн,lJIьнЬIо ДaннЬIе B Trчонии 10 paбoних днrй c

ДaTЬI BЬUIBЛения llrзaкoннoй oбpaбoтки.

B слyuaе yсTaIIoвJIeния фaктa нeпpaBoмepнoй или cпуraйнoй пepедaчи (пpедocтaвIleшvIЯ,

дocтyпa) Пepсo}ruшIьнЬIх ДaннЬIx, IoвJIекшIей нapyпrениr пpaв cyбъeктoв пеpcoнaльнЬIx

ДaнньIx, oпrpaTop c MoМoнтa BЬUIBЛoниЯ Taкoгo инциДеI{Ta ollеpaTopoм, yпoлнoМoчоннЬIМ

opГaнoм Пo зaщиTe пpaв сyбъокToB пеpcoIIaJIЬнЬIx ДaннЬIх или иньIМ зaинтеprсoBaIIнЬIM
JIицoM yBедoМЛяеT yпoJIIIoМoченньrй opгall пo зaщиTr пpaв сyбъектoB пеpсoнtlлЬIIьD(

ДaЕнЬIх:

B Tечrние ДBaДцaTи чеTьIpex чacoB o IIpoизoшrДIIIеM иIIциДеIITе' o ПpeДпoлaГaeМьIх
пpичинax, пoвлекшиx нapyшoниe пpaB cyбъектoв пepcoнaJIЬIIЬIх ДaIIHЬIx' и
пpeдIloлaГarМol\,l Bprдr, }IaI{eсeннoM пpaBaМ сyбъектoв пеpcoнaЛьнЬIx ДaннЬIх, o
пpинЯTЬIх Mеpax пo yстpaнениIo пoслeДсTBий сooтвeтсTвyloщeгo инциДrHTa) a
Taюкe пprДoсTaBJUIеT сBrДrния o Лицl, yIIoJIIIoМoчrннoI\4 oпеpaTopoM IIa

взaимoДейcTBиr c yПoЛнoМoченньIМ opгaнoм Пo зaщиTе IIpaB сyбъектoв
пеpсoнaЛЬнЬIx ДaннЬIx' IIo BoпpoсaМ, сBязaннЬIМ с вЬIяBЛeIIнЬIМ инциДеIITOМ;



B тrчrниr crМиДeсяTи ДByх чacoB o pезyЛьтaTax Bllytpeннoгo paсcЛедoBaния

BЬIяBJIrIIнoгo инциДrHTa, a тaЮке пpеДoстaBJIяrт сBrДrния o JIицaх' Дai4cTBИЯ
кoTopьIx cTaJIpI пpичинoй BЬIяBJIеIIHOГo инциДоIITa (пpи ltslaJIИЧklИ).

з.Iз.4. Пpи oтзьrвe сoTpyдIIикoM сoглaсИЯ:нa oбpaбoткy rrrpcoнaЛЬньIх ДaннЬIx oпеpaTop

пpeкpaщarт oбpaбoткy и yllичтo)кarт пrpcoнaJIЬI{ЬIе ДaннЬIr B Trчoние 30 кaленДapнЬx

дней c ДaTьI IloЛyчoния зaпpoсa.

3.13.5. Пo тprбoвaниIo paбoтникa пprкpaTиTь oбpaбoткy ДaнньIx B тeчении 10 paбo'rиx

днeй.

3 . l 4. Cпoсoбьt yниuтoжrния пepcoIIaJIЬнЬТх дaнньIх.

з.l4.l. Уничтoжeние ДoкyМеIIToB нa бyмaяtнЬIх нocиTелл(, coДеpх(aщиx пepсoнaЛЬнЬIr

ДaЕнЬIr, пpoизBoДиTся пyTеМ co}к}кeния, Дpoбления (измельнeния), пprBpaщeнvIЯ B

бесфopмeннyro Мaоcy ИЛИ пopoшoк. [ля ytIичTo)I(rния бyмaжньrx ДoкyМrIIToB
дoПyскaeTся пpиМrнrниr шprдrpa' o чеM пoДIIиоЬIBarTоя aкт oб y[IичTo}кrIIии.

З.l4.2. ПеpоoнaльньIr ДaннЬIr нa электpoннЬIx t{oсиTrЛяx yIIичToжaюTcя ПyTеIvI c"tИpaшklЯ

или фopмaтиpoBal{ия нocитrЛя.

з.l4'з. Фaкт yничTo)кrния ПеpсoнajlЬHьIx ДaЕнЬIx rroДTBеpхtДaeTcЯ ДoкyМентaJlьнo ЕtктoМ

oб yни.rтo)кении нoситeлей.

4. Зaщитa пrpсoнaЛЬнЬIх Дaнпьrx

4.1. B cooTBетcтBии о тpeбoBaниЯМи нopMaTиBIIЬIx ДoкyМrнToB oпеpaтopoM coздaнa
сиcтeМa зaщиTьI IIopсoIIaJIЬнЬIх дaнньгx (дaлое - CЗПД), сocToящall из пoДcистrМ
пpaвoвoй, opгaнизaциoннoй и Trxничrcкoй зaщитьr.

4.2. Пoдcиcтемa пpaвoвoй зaщиTЬI ПpеДcTaBЛяrT собoй кoMIIЛокc пpaBoBЬIx'

opгaнизaциoннo-pacпopяДиTrЛЬньIх 14 ЛoкaлЬньIx Дoкyi\[rнToB, oбеcпечивaющиx
сoзДal{ие, фyнкциoниpoBallиe и сoBopшrIIcTBoBaIIиe CЗП[.

4.3. ПoдсиcTeМa opгaнизaциoннoй зaщитьI BкJIIoчaеT в оебя opгaнизaциIo cTpyкTypЬI
yIIpaBJIeIIия CЗПД, paзpelllиTrльнoй сисTeМЬI, зaщиTьI инфopмaции пpи paбoте о

сoTpyДникaМи, пapTllrpaМи и сTopoнt{иI\4и ЛицaМи.

o

4.4. Пoдсиcтемa теxничеcкoй зaщитЬI BкJIIoчaеT B

пpoГpaМMllЬIx, пpoГpaММнo-aппapaTllЬIx cpедсTB,
пeрсoн€rЛьнЬIx ДaIIнЬIx.

ce6я кoMIIЛекc TеxIIичlских,
обеспrчивaloщиx зaщиTy

4.5. oсновнЬIN{и Меpaми зaщиTЬI ПеpсoнirЛЬньIx ДaннЬIx, испoЛьзyoМЬIМи oпеpaтopoм,
явЛяIoтся:

4.5.|. Haзнaчrниo JIицa' oTBeTcTBeIIЕoгo зa oбpaбoткy пеpсoнaЛЬнЬIх дaнЕЬIx, кoTopoo
ocyщeсTBляrT opГaнизaцию oбpaбoтки пеpсoнaЛЬньIx ДaннЬIх' внyтpенний кoнтpoЛЬ зa
сoблroДeнием ooo кПК кЭКo+) и егo paбoтникaми тpeбoвaний к зaщитr пеpcoн.шIьньIx

дaннЬIх.



4,5.2. oпpедeленI4e aКTуaJIЬIlЬIx yгpoз безoпacнoсTи IlеpcoнaлЬнЬIx ДaннЬIх Пpи иx

oбpaбoткe в инфopмaциoннЬIx 6aзax и paзpaбoTкa Меp и Меpoпpиятиit пo ЗaтrlиTr

пrpcoнzrЛЬнЬIx ДaннЬIx.

4.5.з. Paзpaбoткa пoЛиTики B oTIIo[Iении o6paбoтки пopсoн€tЛьньIx ДaнньIx.

4.5.4. Устaнoвлrllиr пpaBиЛ ДocTyпa к пrpcoнaЛЬнЬIМ ДaннЬIIvI' oбpaбaтьIвaеМьIМ B

инфopмaциoннЬIx 6aзax, a TaЮко oбеопечeние pогисTpaЦI4kт vI yчrтa вcex ДeйсTBиiт'o

сoBepпIaeMЬIх c ниМи|

4.5.5. Устaнoвлениr BеДyщиМ специаJIиcToМ IIo aBToMaтизиpoBaIIньIM cиcToМaм ooo
(ПК Экo*> индивиДyЕUIьIIЬIх пapoлей ДoоTyIIa сoTpyдникoв B сooтBoтсTBии c иx
IIpoизBoдсTBeнIIЬIМи oбязaннoсTЯNl'4.

4.5.6. Пpименrние пpoшеДшиx B yсTaIIoBлоннoМ пopядкr пpoцrДypy oцrнки
cooTBетсTBиЯ сpеДcTB зaщитЬI инфopмaции.

4.5.7. CеpтифициpoBaIIнoе aнтиBиpyснoo flpoгpaММнoе oбеопeчeние с pеГyЛяpнo

oбнoвляемьrми бaзaми.

4.5.8. Coблroдeниr ycЛoBий, oбеспe.rиBaloщиx сoхpaннoсTЬ пrpcoнtlJlЬIlьтх ДaнньIх и
иcкJIIoчaIoщиx нocaнкциoниpoвaнньrй к ниМ ДocTyп.

4.5.10. BoостaнoвЛrние пepcoЕaлЬнЬIx ДaннЬIx, мoдифициpoBaI{HьIхИЛИ yIIичTo)кrннЬIх'

BcлеДcтBие нrcaнкциoниpoBallнoГo ДoсTyIIa к ниМ.

4.5.1|. oбуrениr paбoтникoв oпоpaтopa, неПocprДсTBrlIнo oсyщеcTBЛяIoщих oбpaбoткy
поpcoнuцIЬнЬIx ДaннЬIх, пoJIoжеIIияM зaкoнoдaToЛЬcтBa PФ o пepсoIIaJIьнЬIx дaннЬIх, B ToМ

чисЛr тpебoвaниям к зaщиTr IlrpcoнurЛЬньIx ДaннЬIx, ДoкyМеIITaM' oпprдeJUIIoщиМ

пoлиTикy oпеpaтopa B oтнoшIeнии oбpaбoTки пrpоoнaЛЬнЬIx ДaннЬIx' ЛoкaJIЬI{ьIМ aкTaM

пo Bollpocaм oбpaбoтки пrpсoнaлЬнЬIx дaннЬIx.

4.5 .|2. oоyщrствпениr BнyTpoннrгo кoнTpoJUI И aУ ДI4T a.

5. oснoвнЬIr пpaBa сyбъeктa пepсoнaльньrх Дaнньrх и oбязaннoсти oпеpaтopa

5.l. oонoвнЬIе пpaBa cyбъектa Пrpcoн€}лЬньIx ДaIIнЬIx.

Cyбъект иМeеT пpaBo IIa ДoсTyП к eгo ПrpсoнЕtJIЬtIЬIM ДaIIнЬIМ и cЛrДyloщиМ оBeДrнияM:

о пoДTBеP)кдениr фaктa oбpaбoтки пrpсoнaЛЬнЬIx ДaнньIx oпepaтopoм;
. пpaBoBЬIe oсIIoBaIIиЯ И ЩeЛИoбpaбoтки ПepcoнaЛЬньIx дaннЬгx;
о I]eЛИ и пpиMеIIяеМьIе oпepaтopoм cпoсoбьr oбpaбoтки ПrpсoнirЛЬнЬIх ДaЕнЬIx;
. нaиМlнoвallиr И месTo llaхo}кдeния oпеpaтopa, сBrДrния o JIицax (зa

иcкЛючeнием paбoтникoв oпеpaтopa), кoTopЬIе иМrIoT ДoсTyп к пеpcoHaJIЬIIЬIх

ДaннЬIх vIJIvI кoTopЬIМ МoГyT бьlть paскpЬITЬI ПepсoнzlлЬнЬIх ДaннЬIx нa
oсIIoBaнии ДoгoBopa с oпеpaтopoМ или нa oо}IoBaнии федеpaлЬнoгo зaкoнa;



5 .2. О6 язaтlнoсти oпеpaтopa.

. cpoки oбpaбoтки пrpcoнilJIЬIIьIx ДaннЬIx, B ToM чиcЛ0 cpoки их хpaнrния;

. пopяДoк oсyщеcтBлrl{ия сyбъrкToM ПrpсoнilЛЬнЬIх ДaннЬIx ПpaB,

пpoДyсMoTprl{ньIх пacтoящиM ФrдеpaльньIМ зaкoнolи;
. нaиМенoBal{иr илп фaмиIIvIЯ, vllvIЯ, oтчесTBo И aДpec ЛvIЦa' ocyщестBJUIIoщeГo

oбpaбoткy пepcoнЕrЛЬнЬж ДaннЬIх Пo пopyчrниro oпеpaTopa, еоли oбpaбoткa
пopуrеrra или бyДет пopyt{енa TaкoMy Лицy;

. oбpaщrниe к oпеpaтopy и нaIIpaBJIеIIиr eМy зaпpocoв;

. oбжaлoBaние Действий lтлlт бeзДetrlсTBия oпrpaтopa.

oпepaтop oбязaн

. пpи сбopr пеpcoнaЛЬнЬIx ДaннЬIx пpедocTaBить инфopМaцию o их oбpaбoтке;

. B cлyIIaJIx rсЛи пеpcoн€rЛЬньIr ДaннЬIе бьrли ПoJIуIеньI не oT cyбъектa
ПеpcoнЕlJIЬIIЬIx ДaIIньIx, yBеДoМиTь cyбъrктa;

. пpи oTкЕlзg B IIpедoсTaBлении пеpсoIIaJIЬIIЬIx дaнньIx cyбъектy pttзъясняIoTcя

пoсЛеДcтBия тaкoгo oTкaзa;
. oпyбликoBaTЬ :.'lIЛИ инЬIM oбpaзoм oбеспечитЬ нeoГpallиченньrй ДoсTyП к

ДoкyМeнTy, oПpeДеjulloщrМy eгo ПoJIиTикy B oTIIo[IeIIии oбpaбoтки
пepсoнaЛЬнЬIx ДaннЬIх, к cBeденияM o peu}JlизyeМьIx тpeбoвaниях к зaщиTe
пepсoнaлЬнЬТx ДaIIньIx ;

. пpиtlиI\{aть неoбxoДиМЬIr ПpaBoBЬIr' opгaнизaциoннЬIr и Tеxничrcкиr MrpЬI иJIи

oбеспeчивaть иx ПpиIIяTиr ДЛЯ зaщитьI пrpсoнaлЬнЬIx дaннЬIx oT

IleпpaBoМopнoГo иJIи слуraйнoгo ДocTyIIa к ниМ, yничтo)кения' изМенerlvIЯ'

блoкиpoвaния, кoпиpoBaLIvIъ ПprДocTaBIIe|IуIЯ) a TaЮке oT иIIЬIх нrПpaBoМrpнЬIх

Действий B oTIIoIшrнии пepсoнaJIЬI{ЬIх ДaЕнЬIx;
о f&B€lTЬ oTBoTьI нa зaпpосьI и oбpaщения cyбъектoB пеpсoнaльнЬIх дaнIIЬfх' иx

пpeдсTaвитeлей уI yПoJllloМoчeннoгo opгaнa пo зaщитr пpaв сyбъектoв
пepcoнЕrлЬнЬIx ДaннЬIx.

6. ЗaключитrЛьнЬIе Пoлo}кeния

6.1. oтветсTBeIIнoсTЬ зa нapyшeниe тpебoвaний зaкoнoДaTrЛьсTBa Poссийскoй
ФrДеpaции и нopМaTиBнЬIх ДoкyМeIIToв ooo кПК <ЭКo+> в oблacTи пеpсoI{aJIЬI{Ьrх

ДaнньIx oпprДrJUIrTся B cooTBеTстBии с зaкoнoдaTrлЬсTBoМ Poccийcкoй Федоpaции.

6.2.Hacтoящaя Пoлитикa BсTyIIaеT B сиЛy с МoМеIITa yTBrp}кДrнplяи ДeЙcтвyет беооpo.rнo

Дo пpиIIяTия нoвoй Пoпитики.

ГенеpaльньIй диpектop B.H. Mедвeдев


